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一、凉城县图书馆 2019 年工作计划

2019 年凉城县图书馆工作思路为“主抓基础建设，争取

跨越式发展”工作计划基本可以分为三个部分，第一部分是

图书馆日常管理工作；第二部分是继续开展 2018 度未完成

的工作，提升图书馆服务水平，推进本县图书馆事业的发展；

第三部分是完成上级主管部门分配的其他工作，具体总结为

以下几个要点：

1. 抓基础建设，整治场馆外部环境。馆舍外部实施亮化美

化工程，楼前铺设大理石地面，楼前空地划定停车位。

2. 完善图书馆建制，分科设室，明晰职责。由于县图书馆

条件及工作人员短缺所限，图书馆一直未分设部门科室，所

有员工主要工作是流通服务，兼采购编目等其他业务工作，

为改变这种科室不分、建制不全的局面，图书馆预筹备成立

办公室、流通部、采编部。

3. 抓业务建设，提升读者服务业绩。通过做好阵地建设、

阅读推广、服务延伸，进一步加强图书馆基础业 务建设，

丰富服务内容，提升服务效能，拓展服务内涵，确保阵地服

务各项成果稳步增长，争取在接待读者人次、文献外借册次

上进一步取得好成绩。

4. 提升图书馆馆藏层次，丰富馆藏内容，充分利用图书馆

资源，筹备建设“四库特藏室”、“国务院办公厅捐赠图书
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特藏室”。

5.做好业务协作协调工作。积极组织开展基层图书馆（室）

业务辅导和调研；做好送书下乡工作。

6. 继续开展征集活动，筹建“ 地方文献贮藏室”，促进地

方文献建设，逐步开展地方文献数据库建设项目。

7.开展较深层次的信息咨询服务，提高读者服务质量 以文

献为依据，针对读者提出的疑难问题，利用各种参考工具、

检索工具 及有关文献，为读者检索、揭示、提供文献及文

献知识或文献线索，解答读者 的问题。

8．强化内部管理，进一步做好服务工作 不断完善图书馆内

部管理制度，对队伍建设常抓不懈，组织员工参加 研修班，

开展业务技能比赛，使全体员工加强服务意识，提升业务水

平， 继续做好图书馆日常读者服务，促进工作成绩上新台

阶。

9 做好图书馆日常管理工作和业务工作。

(1)做好图书采购工作。

(2)做好编目上架工作。

(3)做好图书流通、读者服务工作。

(4)做好阅读推广工作。继续推出以 4·23 世界读书日为主

体的阅读推广活动。

(5)做好书籍的修补与整理。定期检查，整理好书报，杂志

资料，及时修补损坏的书籍，做好资料的整理和装订保管工
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作。

10.建立健全图书馆各项管理制度。

(1)主要包括制定图书借阅制度，各阅览室阅阅览规则，完

善自愿者招募办法及管理制度，

(2) 健全馆藏体系，提升馆藏层次，努力完善馆藏文献资源。

(3)制定图书馆地方文献征集制度，逐步形成具有明显特色

的地方文献收藏体系。

(4)建立健全图书捐赠机制，接受社会各界捐赠图书。

(5)结合我馆馆藏资源建立具有特色的文献特藏室。

11.积极配合上级主管部门，完成文化局分配的其他工作。

本计划经凉城县图书馆馆务会议正式通过。

凉城县图书馆

2019 年 3 月 2 日
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二、2019 年图书馆工作总结暨 2020 年

工作计划

2019 年凉城县图书馆紧紧围绕服务宣传、读书活动、

业务交流等重点业务工作，执行全国公共图书馆服务规范，

全面实施免费开放，充分体现公共图书馆的公益性、平等性

原则，本着“读者至上、服务第一”的服务宗旨贯穿到各项

基础服务工作之中，积极探索图书馆事业发展的新模式、新

路子，从强化服务、提高人员素质入手，重点从优化环境、

健全制度、强化管理等方面开展工作，努力推动我县精神文

明和文化事业健康发展。现将 2019 年工作总结如下：

1、认真抓好政治理论及业务学习

根据县委政府的要求，合理安排馆内学习计划。认真组

织好政治及业务学习，通过集中学、分散学、狠抓政治学习

和思想教育。学习习总书记系列重要讲话精神、学习十八届

三中、四中、五中全会精神以及十九大报告，践行社会主义

核心价值观，并认真做好学习笔记，使每位馆员及时了解掌

握党和国家政策法规，始终做到思想清醒，政治坚定、提高

认识，作风务实，并在工作中落到实处。

2、重点工作

（一）加强传统阅读推广。一是不断补充馆藏，满足读

者基本阅读需求。结合图书馆馆藏结构和读者需求，新购置

各类图书及内蒙古图书馆赠送书目 2000 余册。二是开展图
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书推荐活动，及时向读者推荐好书、畅销书，一年来共向读

者推荐各类图书 50 余种。三是开展“文化下乡”活动。为

了让广大农民群众享受更多、更优质的公共文化服务，让文

化得以传承，提升农民群众的文化素质和科技水平，丰富广

大群众的文化生活。凉城县图书馆和文化馆精心组织开展了

文化系列下乡活动，分别走进六苏木镇、蛮汉镇、麦胡图镇、

岱海镇、天成乡、永兴镇、曹碾满族乡、鸿茅镇为农民群众

送上了丰富的精神文化大餐。四是广泛开展阅读活动，促进

全民阅读。为全面贯彻中共十九大和十九届二中、三中全会

精神，深入学习习近平新时代中国特色社会主义思想，庆祝

中华人民共和国成立 70 周年，扎实推动新时代全民阅读工

作，在“4·23 世界读书日”到来之际，凉城县图书馆举办

“我和我的祖国”为主题的革命诗歌朗诵会。活动围绕“爱

国、爱党、爱家”为主题，歌唱祖国，怀念英烈，赞美家乡。

活动现场，诗词爱好者们用诗歌赞美美丽、富饶、强大的祖

国，用诗歌形式生动展现在中国共产党领导下国家取得的辉

煌成就，生动展现中国人民追求幸福生活努力奋斗的精神风

貌，人民群众对祖国的赤子之情。

（二）注重媒体阅读推广

在组织好日常免费开放工作和传统推广的同时，我馆充

分利用 LED 大屏、网络等媒体形式广泛开展阅读推广活动。

（三）开展各类读者活动
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一是在暑假期间组织开展了“我是图书管理员志愿者”

活动，共招募 1 名学生志愿者，参与图书管理与图书的录入。

一方面给中小学生提供了社会实践平台，另一方面让引导更

多的中小学生走进图书馆、了解图书馆，参与到全民阅读的

队伍，培养读书的社会风尚。此活动也受到了家长的普遍欢

迎。

二是组织开展了一系列活动。为庆祝中华人民共和国成

立 70 周年，培育和践行社会主义核心价值观，传承红色基

因、弘扬红色文化、弘扬中国精神、凝聚中国力量，让学生

更好的受到红色文化教育，图书馆开展了主题为的“寻红色

足迹. 走进新时代. 共筑中国梦”的系列活动，这次系列活

动共有 300 名学生参加。此次活动，孩子们用自己手中的画

笔，描绘出他们眼中的革命风采，来迎接中华人民共和国成

立 70 周年！为方便广大读者，我馆参与了“扫码看书，百

城共读”、“阅读、悦听、阅览 码上同行”活动，活动以

电子图书和二维码为推广内容和阅读方式，利用海报宣传等

方式将包括含在线阅读地址二维码的电子图书信息推送到

读者身边，读者利用智能手机或平板电脑等，扫一扫，即可

在线阅览电子图书全文，或通过移动端 APP 下载图书全文阅

读。这些活动让不同层面的人走进图书馆，了解图书馆，无

形中成为全民阅读的参与者和推广者，推动了全民阅读活动

的深入开展。
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三是为了更好的激发民众的读书热情，拓展读者的文化

视野，达到以书为伴，以书为友，加强人文与经典阅读的目

的，图书馆现与第三方合作开放阅览区，设有供读者阅读休

息的座椅，台凳，幼儿区设有供小朋友阅读、拼装智力玩具

的桌椅，成人区设有供书画爱好者一展身手的平台。图书有

古今中外名家的大作、名人传记、生活常识、生活技能、励

志情感、教育学习、社会科学、绘本、工具书等等，充分的

增加了广大读者的阅读需求。

（四）存在的问题和原因

图书馆活动的组织和实施，在社会上引起了更多的民众

的关注，有效推进了全民阅读社会的创建。但因人力、经费

等因素的制约，在开展活动的过程中，也发现不少问题，主

要有：一是活动规模小，影响力不大。二是活动内容组织单

一，活动后劲欠缺。三是凉城县图书馆到目前为止，不分科

室、部门，机构设置不完备，采编、流通等各项工作一把抓，

造成管理不规范。工作人员不足，缺乏计算机等专业的专业

人才。

以上是 2019 年度凉城县图书馆的主要工作情况，通过

这一年的工作，就现在旗县图书馆的实际条件，在最大程度

上发挥了图书馆的主要职能：即保存人类文化遗产、开展社

会教育、 传递科学情报、开发智力资源、提供文化娱乐；
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健全了图书馆的管理制度，提高了服务群众的能力，提高了

群众文化生活的质量。
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三、大事记

1. 2019 年 7 月 27 日凉城县图书馆与塞北书城共建阅览

区, 2019 年 9 月 20 日建成，并对外免费开放。塞北书店

出资装修图书馆一楼北大厅，提供书刊供读者免费阅读，

亦可打折售卖，凉城县图书馆提供场地、网络和水电费用

等，双方合作打造出环境优美、服务良好的阅读空间。

2. 2019 年 9 月 18 日内蒙古自治区图书馆向凉城县图书馆

捐赠图书 1138 余册，包括《成吉思汗》《科尔沁名歌》《细

说蒙古包》等。



10

四、机构与人员

行政领导、内设机构及负责人名单

行政领导

馆长：王晓玲

内设机构及负责人名单

成人借阅室

负责人：王晓玲

部室成员：王晓玲 王建国 李瑞芳 赵千芳 张清叶

少儿借阅室成员：

许利平 张宏涛 王晓慧
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五、面积情况说明

2006 年迁于文化图书大厦，官场面积 3024 平方米，与

文化局共用一栋大楼，实际适用面积只有 500余平方米。2012

年，图书馆实施 I 期整改工程，将 1 楼实体墙拆除，将东西

2 区合为一体，图书室从 2 楼扩大到 1 楼，扩大了图书馆实

际使用面积，达 1000 平方米。2014-2017 年经过两期整改工

程之后，占据一楼和二楼一部分，实际使用面积有 2000 余

平米。
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六、培训情况

序

号

人员名

称
培训日期 培训地点 内容

培训证

书
备注

1 李瑞芳

2019.12.

10-2019.

12.13

内蒙古自

治区图书

馆

内蒙古自

治区图书

馆公共数

字文化建

设与服务

（第二期）

培训

有 24 学时

2 王晓玲

2019.11.

05-2019.

11.09

中央文化

和旅游干

部学院

2019 年内

蒙古自治

区公共图

书馆馆长

能力提升

及公共数

字文化工

程建设培

训班

有 40 学时
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3 王晓玲

2019.12.

10-2019.

12.13

内蒙古自

治区图书

馆

内蒙古自

治区图书

馆公共数

字文化建

设与服务

（第二期）

培训

有 24 学时
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七、获表彰情况

序

号 奖项名称 级别 获奖者 颁奖方 表彰奖励日期

1 十佳图书馆 省级 集体

内蒙古自治区文

化和旅游厅 2019.12

2 先进单位 省级 集体

内蒙古自治区图

书馆学会 2019.12

3 优秀会员 省级 赵千芳

内蒙古自治区图

书馆学会 2019.12
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