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一、凉城县图书馆 2018 年工作计划

2018 年凉城县图书馆紧紧围绕服务宣传、读书活动、业

务交流等重点业务工作，执行全国公共图书馆服务规范，全

面实施免费开放，充分体现公共图书馆的公益性、平等性原

则，本着“读者至上、服务第一”的服务宗旨贯穿到各项基

础服务工作之中，积极探索图书馆事业发展的新模式、新路

子，从强化服务、提高人员素质入手，重点从优化环境、健

全制度、强化管理等方面开展工作，争取提高县图书馆业务

水平、服务能力，努力推动我县精神文明和文化事业健康发

展,具体工作要点如下：

1.深入开展党的群众路线教育实践活动，加强党风廉政建设。

我馆积极配合文化局开展群众路线教育实践活动，组织

全体职工深入学习党的十八大和十八届三中全会精神，开展

以“为民、务实、清廉”为主要内容的我党的群众路线教育

实践活动，以服务群众为出发点，以图书馆为阵地，开展读

者满意问卷调查等系列活动，了解读者需求，更好的满足广

大居民的精神需求，以促进我县精神文明的建设。

2.继续完善健全图书室各项规章制度。

根据业务发展，完善健全各项规章制度，加强政治学习和业

务学习努力提高自身的业务素质，认真学习各类业务书籍，

对照要求进一步规范管理工作。
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3.继续做好馆藏图书的重新分类、编目、录入系统和上架、

流通工作、日常免费开放，春节、元旦、国庆等节假日的免

费开放工作。

(1)科学管理各类书刊资料。对原有图书进行分类、编目和上

架，进行装订、入帐。对新购的图书，及时进行分类编目与

管理。

(2)培养优秀的管理队伍。建立他们的责任意识与服务精神，

热心工作，规范图书馆与阅览室的借阅制度。

(3)做好读者喜爱图书调查，根据读者兴趣与阅读能力引进新

书。

(4)做好读者结构和特点调查，根据读者兴趣与阅读能力引进

新书。

(5)做好书籍的修补与整理。定期检查，整理好书报，杂志资

料，及时修补损坏的书籍，做好资料的整理和装订保管工作。

4.制定 2018 年报纸期刊采编目录索引；

5.合理、科学使用专项资金，完善各馆室遮光、避雨、安全、

监控、防虫、防潮、防盗等各项基础设施建设，完成图书馆

整体维修改造项目工程。

6.利用自身的电子阅览室、多媒体视频平台和省拨共享工程

资源自办或联合举办各类讲座和培训班。
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二、凉城县图书馆 2018 年工作总结

2018 年凉城县图书馆在上级领的大力支持下，积极探索

图书馆事业发展的新模式、新路子，从强化服务、提高人员

素质入手，重点从优化环境、健全制度、强化管理等方面开

展工作，努力推动我县精神文明和文化事业健康发展,严格执

行工作计划，在思想建设和业务建设方面都取得了显着成果，

现将 2018 年工作总结如下：

（一）加强阅读推广

一是不断补充馆藏，满足读者基本阅读需求。结合图书

馆馆藏结构和读者需求，新购置各类图书 1000 余册。二是

开展图书推荐活动，及时向读者推荐好书、畅销书，一年来

共向读者推荐各类图书 50 余种。三是免费发放移动图书卡

50 余张，吸引更多的干部职工关注图书馆，走进图书馆。四

是开展“送书下乡”活动。选购图书 730 册，送到全县 8 个

乡镇的综合文化站、农家书屋和草原书屋，同时对基层图书

室、书屋进行了业务辅导。五是广泛开展宣传活动，倡导全

民阅读。4.23 世界读书日前后，印制全民阅读系列宣传资料

《全民阅读倡议书》、在岱哈广场人流量大的地方，悬挂横

幅 1 条、拱门一个，散发宣传资料 1000 余份，向广大民众

和青少年宣传全民阅读和图书馆服务，引导更多的人走进图

书馆、了解图书馆。在组织好日常免费开放工作和传统推广
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的同时，我馆充分利用 LED 大屏、网络等媒体形式广泛开展

阅读推广活动。

（二）基础业务建设

1.文献采访方面

(1)制定文献采访依据

根据图书馆馆藏结构分析，主要指各学科各大类和少儿部、

成人部两大部的藏书情况，综合考虑文献采购的其他标准和

价格及复本数等因素，结合县馆发展的实际情况，确定采购

对象，实施图书采购。

(2)确定采购对象

根据县级图书馆服务对象及目前的发展状况，2018 年的采访

主要对象确定为：通俗性文献资源，包括《中国图书分类法》

22 大类的各学科县级综合类图书馆馆藏必备的文献，的可读

性、畅销性、经典性，可收藏性的标准，购买方向分两个方

面，既成人书刊和少儿书刊，属于除馆藏必备的，符合普通

市民和少年儿童阅读的图书。

复本数：依照我馆的馆藏复本标准，我馆采购图书的平均复

本量 2-3 册，本年度采购复本数确定为 2-3 册。

报刊采访也遵循这一原则。但复本量为 1 册。

(3)采购书刊情况

2018 年凉城县图书馆分批采购新书，合计 2000 册（包

括复本），采访书刊以成人部为主，少儿部为辅。成人部采
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购新书 1500 册，少儿部采购新书 500 册。订购报刊 40 种。

采访经费合计 21438 元。

通过本年度有计划的采访，扩充了县馆馆藏量，基本上

能够满足读者 50％以上的需求。不足之处是，图书采购量不

足，馆藏图书范围偏窄，馆藏结构有一定的局限性，这些问

题需要以后采购图书中逐步改善。

2.读者服务工作

藏量达到 6 万册，图书馆馆藏报刊 40 余种。办理读者

卡 1000 张，年流通量达 23412 册次。

3.业务建设

建制方面，设立少儿部和成人部,实现少儿阅览室管理规

范化。

(1)实现图书图书上架规范化，此项举措有两便，一则便于读

者检索图书；二则便于工作人员图书上架。所谓图书上架规

范化即指严格按照图书上架原则按类按号从小号到大号逐

一摆放图书，每本图书都有一个编号，这个编号就是它在书

架上的位置，只有按位置摆放，才能按号索书，找到相应的

图书。检索过程是：由书名——索书号——书架上的

位置。

(2)推行代书板制度，所谓代书板制度即指根据少儿阅览室的

容量，设定一定量的代书板，将要进少儿阅览室的读者须先

领取一面代书板，凭代书板进入，控制读者流量，以避免人
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满为患、嘈杂无序的现象，从而营造一个舒适安静的读书环

境，提高读者的阅读效率。

（三）开展各类读者活动

一是在寒假期间组织开展了“我是图书管理员志愿者”

活动，共招募 13 名学生志愿者，参与图书管理与图书的录

入。一方面给中小学生提供了社会实践平台，另一方面让引

导更多的中小学生走进图书馆、了解图书馆，参与到全民阅

读的队伍，培养读书的社会风尚。此活动也受到了家长的普

遍欢迎。

二是组织开展了一系列阅读活动。为了弘扬优秀传统文

化，传承中华文明，培养广大青少年良好阅读习惯，图书馆

开展了主题为的“传统文化进校园------诗词朗诵比赛”，这

次活动共有 200 名学生参加,此次活动，让广大学生在朗诵中

领悟了以经典诗词为代表的优秀传统文化的魅力，增强了他

们热爱祖国、珍惜生活的情感。同时也激发了青少年的阅读

热情，锻炼了他们的语言表达和创新能力，为营造书香校园、

引导全民阅读起到良好促进作用。为进一步促进军民共建工

作，丰富武警官兵的文化生活，更加融洽图书馆与基层服务

点的关系，凉城县图书馆走进武警凉城中队，开展了送讲座

送移动图书卡进军营活动。此次活动给平时任务重，时间紧

的武警官兵们带去了阅读的快乐，丰富战士的文化生活。为

方便广大读者，我馆参与了“扫码看书，百城共读”活动，
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活动以电子图书和二维码为推广内容和阅读方式，利用海报

宣传等方式将包括含在线阅读地址二维码的电子图书信息

推送到读者身边，读者利用智能手机或平板电脑等，扫一扫，

即可在线阅览电子图书全文，或通过移动端 APP 下载图书全

文阅读。这些活动让不同层面的人走进图书馆，了解图书馆，

无形中成为全民阅读的参与者和推广者，推动了全民阅读活

动的深入开展。

（四）培训学习

2018 年图书馆工作人员共参加各项会议、培训 4次，提

高了业务水平，了解了全国范围内图书馆行业的发展状况和

未来发展趋向。

（五）现阶段图书馆面临问题

凉城县图书馆作为基层文化机构之一，承载着公共图书

馆的主要职能：保存人类文化遗产、开展社会教育、 传递

科学情报、开发智力资源、提供文化娱乐。是各旗县社会文

化生活中不可或缺的一部分，但因处于基层，所以普遍存在

着发展的不充足的局面。存在的必要性和发展的不充足性是

现阶段旗县图书馆面临的主要矛盾。而发展的不充足性主要

体现在基础设施不完善和基本建制不健全。

1.基础设施不完善。

主要体现在馆所面积不足，容纳读者有限；馆藏量不足，

无法满足现有读者的借阅要求等。
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凉城县图书馆也没有独立的馆所，现与文化局其他各部

门在同一栋大楼，占据楼和二楼一部分。实际使用面积只有

2000 余平米，但已经办理借书卡 3500 余张，拥有读者 3500

余人，出现了读者过多与使用空间不足、图书资源短缺的矛

盾。

由于建筑不是按照图书馆的功能要求建立的，现馆所并

不符合图书馆建筑的规范。

2.建制不健全，专业人才缺乏。

凉城县图书馆到目前为止，不分科室、部门，机构设置

不完备，采编、流通等各项工作一把抓，造成管理不规范。

工作人员不足，缺乏计算机等专业的专业人才。

以上是 2018 年度凉城县图书馆的主要工作情况，通过

这一年的工作，就现在旗县图书馆的实际条件，在最大程度

上发挥了图书馆的主要职能：即保存人类文化遗产、开展社

会教育、 传递科学情报、开发智力资源、提供文化娱乐；

健全了图书馆的管理制度，提高了服务群众的能力，提高了

群众文化生活的质量。
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三、大事记

1.2018 年 7 月凉城县图书馆建成报纸期刊阅览室，并投

入使用。

2.2018 年建成 2个特藏室——四库特藏室、国务院办公

厅捐赠图书特藏室。
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四、机构与人员

行政领导、内设机构及负责人名单

行政领导

馆长：王晓玲

内设机构及负责人名单

成人借阅室

负责人：王晓玲

部室成员：王晓玲 王建国 李瑞芳 赵千芳 张清叶

少儿借阅室成员：

许利平 张宏涛 王晓慧
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五、面积情况说明

2006 年迁于文化图书大厦，官场面积 3024 平方米，与

文化局共用一栋大楼，实际适用面积只有 500余平方米。2012

年，图书馆实施 I期整改工程，将 1 楼实体墙拆除，将东西

2 区合为一体，图书室从 2 楼扩大到 1 楼，扩大了图书馆实

际使用面积，达 1000 平方米。2014-2017 年经过两期整改工

程之后，占据一楼和二楼一部分，实际使用面积有 2000 余

平米。
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六、培训情况

序

号

人员名

称
培训日期 培训地点 内容

培训证

书
备注

1 王晓玲

2018.08.

29-2018.

08.30

中国图书

馆学会

网络书

香·数字图

书建设与

服务宣传

推广项目

内蒙古站

培训

有 24 学时

2 王晓玲

2018.08.

28-2018.

09.01

内蒙古自

治区图书

馆

2018 年内

蒙古自治

区公共数

字文化建

设与服务

业务骨干

培训

有 40 学时

3 赵千芳

2018.08.

29-2018.

08.30

中国图书

馆学会

网络书

香·数字图

书建设与

服务宣传

有 24 学时



13

推广项目

内蒙古站

培训

4 赵千芳

2018.08.

28-2018.

09.01

内蒙古自

治区图书

馆

2018 年内

蒙古自治

区公共数

字文化建

设与服务

业务骨干

培训

有 40 学时
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七、获表彰情况

序号 奖项名称 级别 获奖者 颁奖方 表彰奖励日期

1

民族团结

进步奖 县级 赵千芳 凉城县人民政府 2018.12

2

论文优秀

奖 国家 王晓慧 中国图书馆学会 2018.09
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